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ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE PARA DAR CUMPLIMIENTO A LA NORMA NOM-
035-STPS-2018 FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO -
IDENTIFICACION, ANALISIS Y PREVENCION.

En la Sala de Rectores de la Universidad Tecnolégica de Nezahualcéyotl, ubicada en Circuito
Universidad Tecnologica S/N, Colonia Benito Juarez, C.P. 57000, Nezahualcoyotl, Estado de
México, siendo las once horas, del dia veintiuno de enero del dos mil veinte, quienes suscriben
la presente Acta, se reunieron para formalizar la instalacion del Comité para dar Cumplimiento a la
Norma NOM-035-STPS-2018 Factores de Riesgo Psicosocial en el Trabajo - Identificacion,
Andlisis y Prevencion, mismo que tiene como objetivo:

Realizar actividades que tengan como la finalidad de establecer los elementos para identificar,
analizar y prevenir los factores de riesgo psicosocial, asi como para promover un entorno
organizacional favorable en la Universidad Tecnolégica de Nezahualcéyotl y con ello dar
cumplimiento a lo requerido por la Norma NOM-035-STPS-2018.

INTEGRACION

Una vez revisadas las propuestas para integrar el Comité, la Dra. Ivette Topete Garcia, Rectora de
la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcéyotl autoriza que el Comité para dar Cumplimiento a la
Norma NOM-035-STPS-2018 Factores de Riesgo Psicosocial en el Trabajo — Identificacion,
Andlisis y Prevencion, quedé integrado de la siguiente manera:

Presidenta Dra. Ivette Topete Garcia Rectora
Coordinador Lic. José Luis Martinez Téllez Encargado de la Unidad de Planeacién
Coordinadora | Lcda. Daniela Noriega Ortega Responsable del Apoyo Psicopedagégico
Secretario Mtro. Andrés Felipe Vidal Garcia Profesor de Tiempo Completo
Vocal C. Silvia Guerrero Hernandez Jefa del Departamento de Recursos Humanos
Vocal Dra. Piedad Riveros Ledn Médica adscrita al Servicio Médico
. : = Encargado de la Oficina de Abogacia e
. Carbajal Acuha ;
Vocal Mtro. Filadelfo Carbaj lqualdad de Género
: : Secretaria Adscrita a la Subdireccion de
Vocal C. Tayde Laura Manjarrez Galindo Proyectos de Vinculacion
Mtro. Luis Manuel Fernandez
. i C let
Vocal Hernandez Profesor de Tiempo Completo
. Encargado del Departamento de
Vocsl Ing. Dario Alonso Gano Mantenimiento y Servicios Generales
: Encargado de la Direccién de Difusion 'y
Vocal Lic. Carlos Santos Amador Extension Universitaria -
Vooal Mtra. Karen Kimberly Fuentes Encargada de la Subdireccion de
268 Sisniega Administracién y Finanzas 4
Vocal Mtro. Antonio Lara Bautista Secretario Académico ( \_’-”J
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FUNCIONES DE LOS MIEMBROS QUE INTEGRAN EL COMITE

PRESIDENTA

Oh o R D =

Llevar a cabo la seleccion y designacion de los integrantes del Comité.

Presidir las sesiones ordinarias y las extraordinarias. 6{

Autorizar y dar seguimiento las actividades del Comité.

Validar, mediante su firma, las actas y acuerdos.

Tomar decisiones con base en la informacién que presente el Comité por consenso, \
m

buscando el logro de sus objetivos.

Vigilar el seguimiento y cumplimiento de las recomendaciones emanadas en cada una de
las sesiones.

COORDINADORES \

1. Establecer el calendario y horarios de las sesiones ordinarias del Comité y convocar a las
reuniones ordinarias o extraordinarias seglin su naturaleza.

2. Proponer a la Presidenta los asuntos a tratar y las estrategias que sean consideradas.

3. Proponer las acciones a realizar por el Comité.

SECRETARIO

1. Elaborar y proponer, de acuerdo con los Coordinadores, la agenda de trabajo del Comité.

2. Citar a los integrantes del Comité a las reuniones ordinarias y extraordinarias.

3. Enviar oportunarhente la agenda de trabajo a los integrantes del Comité.

4. Recabar las opiniones y recomendaciones técnicas de los miembros del Comité durante
las sesiones de trabajo.

5. Elaborar el acta de cada sesion y presentarla a los integrantes para su aceptacion y firma.

6. Elaborar un resumen de los asuntos tratados en cada sesidén, compromisos
contraidos y consignarlos para su seguimiento.

7. Mantener ordenado y actualizado el archivo del Comité.

8. Preparar junto con los Coordinadores el informe de las actividades del Comité.

VOCALES

1. Aplicar la metodologia y revisién que establezca el Comité.

2. Participar en la discusién de estrategias, acciones, criterios, procedimientos Yy
recomendaciones, en su caso. \
Opinar sobre la factibilidad y oportunidad de las acciones a realizar para cumplir con la

Norma.
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~
NORMATIVIDAD DE LAS SESIONES v

—

. . . . . L4 \1
Seran de dos tipos: sesiones ordinarias y sesiones extraordinarias.

2. Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo mensualmente los jueves a las 11 horas en la 7~
Sala de Rectores. '

3. Las sesiones extraordinarias seréan convocadas por acuerdo de la Presidenta del Comité y \7\\)-*
se llevaran a cabo el dia y hora que él sefale.

4. Para las sesiones, el orden del dia tendra la siguiente secuencia.
a) Lista de asistencia.

b) Firma del acta de la sesion anterior.
c) Seguimiento de acuerdos.

N
d) Anélisis de las acciones realizadas. \\
e) Acuerdos. J
f) Asuntos generales.

5. Altérmino de cada sesion, se levantara Acta circunstanciada, la cual sera firmada al calce
por quienes en ella intervinieron.

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente Acta de Instalacion y no habiendo més que hacer constar en ella, se

da por terminada firmandose para constancia legal al calce de la misma, siendo las doce treinta
horas de la misma fecha de iniciacion.

DRA. IVETTE TOPETE GARCIA

Rectora
Presidenta
AN
h
LIC. JOSE LU TINEZ TELLEZ LCDA. DANIELA NORIEGA ORTEGA .
Encargado de I Unidad de Planeacion Responsable del Apoyo Psicopedagdgico
oordinador Coordinadora
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Profesér de Tiempo Completo
Secretario

'!(e( PHO HERNANDEZ
apto de Recursos Humanos

DRA.

MTRO. FILADELFO CARBAJAL ACUNA
Encargado de la Oficina de Abogacia e
Igualdad de Género
Vocal

[

C. TAYDE LAURAMANJARREZ GALINDO
Secretaria Adscrifa Subdireccion de
foyectos de Vinculacion

Vocal

MTRO. LUIS MANUEL FERNANDEZ HERNANDEZ

ol \

Profesor de Tiempg/Completo
Voc

ING. DARIO ALONSO CANO
Encargado del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Generales

VOC%

/ R0 “f( ‘ ) )]0}
eTa Difeccion de Difusion y
&n Universitaria

Vocal

Vocal

- Z
MTRO. ANTIO I&R &TISTA

Secretario Acadgmico
Vocaly
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